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Ogolne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia i
kontynuacji ksztalcenia przez absolwentéw kierunku:

Celem ksztalcenia jest przygotowanie do pracy administracyjnej w urzedzie i poza nim, do zarzadzania r6znego rodzaju
dokumentacjg na kazdym etapie jej powstawania. Absolwent powinien by¢ przygotowany do pracy w biurze, posiadaé
niezbgdne umiejetnosci do petnienia funkcji asystenta menedzera, organizowania pracy biurowej, obslugi nowoczesnego
sprzetu elektronicznego, utrzymywania kontaktéw z mediami, budowania wizerunku. Powinien mie¢ przygotowanie do
pracy na stanowisku archiwisty — niezaleznie od typu archiwum — w zakresie gromadzenia, przechowywania,
opracowywania i udostepniania materiatow archiwalnych, z wyjatkiem prac wymagajacych przygotowania uzyskiwanego
na studiach II stopnia, a takze specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, niezaleznie od typu instytucji, a wiec do
wlasciwej 1 systematycznej kontroli przyjmowania, obiegu, przechowywania i postugiwania si¢ dokumentacja powstajaca
w wyniku dzialalnoséci instytucji. Powinien potrafi¢ wykonywa¢ prace pomocnicze w archiwum historycznym pod
kierunkiem archiwisty z tytutem zawodowym magistra.

Studia w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja przygotowuja absolwenta do pracy w: archiwach historycznych
(archiwach panstwowych lub panstwowych wyodrgbnionych, w tym resortu spraw wewnetrznych oraz Instytucie Pamieci
Narodowej), archiwach zaktadowych lub sktadnicach akt istniejacych w kazdym urzedzie, instytucji, przedsiebiorstwie,
bibliotekach i muzeach, zwlaszcza w dziatach rekopisow, instytucjach naukowo-badawczych, zwlaszcza prowadzgcych
dzialalno$¢ w zakresie archiwistyki i nauk historycznych, biurze lub kancelarii na stanowisku menedzera procesu
zarzgdzania dokumentacjg i organizatora pracy biurowej, o$rodkach dokumentacyjnych i informacyjnych, wydawnictwach
i redakcjach czasopism, prywatnych przedsigbiorstwach $§wiadczacych wushugi archiwizacyjne (porzadkowanie i
przechowalnictwo dokumentacji).

Absolwent moze kontynuowa¢ ksztalcenia na studiach II stopnia na kierunku archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja,
wybra¢ inny kierunek studiow, na ktory dopuszczono przyjmowanie kandydatow z tytutlem licencjata archiwistyki i




zarzadzania dokumentacja. Moze tez poszerza¢ swoje kompetencje w ramach studiow licencjackich.

Wskazanie zwiazku programu ksztalcenia z misja i strategia

UMK:

Zgodnie z Misja UMK program jest realizacja dazenia do zapewnienia najwyzszego poziomu ksztatcenia, przekazywania
najnowszej wiedzy, wszechstronnego rozwijania osobowoSci, kreatywnosci 1 wrazliwo$ci spolecznej. W szczegdlny
sposob realizuje punkty B.1.4, B.1.5, B.2.2 1 B.3.1 ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011-2020".

Wskazanie, czy w procesie definiowania efektéw ksztalcenia oraz
w procesie przygotowania i udoskonalania programu studiéw
uwzgledniono opinie interesariuszy, w tym w szczegdlnosci
studentéw, absolwentéw, pracodawcow:

Efekty ksztalcenia oraz program zostaty skonsultowane z samorzadem studenckim. Program uwzglednia efekty ksztatcenia
przewidziane w modelu kompetencji zawodowych archiwistow i zarzadcéw dokumentacji, ktory uzyskat rekomendacje
Zarzadu Gtownego Stowarzyszenia Archiwistow Polskich w dniu 4 listopada 2010 r. po szerokich konsultacjach w
srodowisku pracodawcow.

Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata) —
zwlaszcza w przypadku studiow drugiego stopnia:

Egzamin dojrzatosci z historii albo jezyka polskiego (cz¢s¢ pisemna) albo geografii albo wiedzy o spoteczenstwie.

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia

Sposoby weryfikacji
. Charakter POsoby Werytkac)
Moduly . Liczba zajeé zakladanych efektéw
. Przedmioty pktow . . Zakladane efekty ksztalcenia ksztalcenia
ksztalcenia obligatoryjny/ .
ECTS fakultatywn osigganych przez
ywny studenta
Vademecum badan naukowych 6 obligatoryjny | WIEDZA _ _ o . ) , | dyskusja w oparciu 0
MK 1 e Ma clementarng wiedz¢ o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i literature:
Podstawy statystyki 2 ob|igat0ryj ny zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych; zna podstawowe X 2
tradycje paradygmatyczne, z ktorych wywodzg si¢ poszczeg6lne metody. pisemna praca
Warsztat badawczy Proseminarium 6 Ob"gatoryjny e Ma podstawowa wiedz¢ o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych domowa;
osiagnig¢ciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i esei’
Seminarium licencjackie 16 obligatoryjny nauk historycznych. J;

® Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem projekt;

badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. sprawdzi an pl semny,
e Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej i . .

prawa autorskiego, dostgpu do informacji. e92am!n pisemny,
UMIEJETNOSCI egzamin ustny
e Potrafi wyszukiwaé, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod.
Ma umiejgtnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwac informacje w sieci Internet i
w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawaé je i ocenia¢. Potrafi przeszukiwac,
analizowa¢ i uzytkowa¢ archiwalne bazy danych. Potrafi wyszukiwaé informacje w
systemie informacji archiwalnej.
Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie i analizg
probleméw badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobér i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na
rozwigzywanie probleméw w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych.
Potrafi postugiwa¢ si¢ podstawowymi ujeciami teoretycznymi, paradygmatami
badawczymi i pojeciami wiasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych w typowych sytuacjach profesjonalnych.
Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zroédet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczng analizg i interpretacje.
Umie przedstawi¢ przemys$lane efekty swojej pracy, posiada umiejetno$é przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
roznorodnych form pisarstwa naukowego.
e Posiada umiejg¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w




jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych
ujeé teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

* Rozumie potrzeb¢ uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztatcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego. Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci. Ma
Swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wilasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia.

e Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwiazane z wlasna i cudza
praca, postepuje zgodnie z zasadami etyki.

Whprowadzenie do historii 2 obligatoryjny | WIEDZA dyskusja w oparciu 0
MK 11 e Ma uporzadkowana chronologicznie i tematycznie wiedz¢ o historii dawnych i literature:
Historia staroZytna 3 obligato ryj ny wspotczesnych ziem polskich i jej powigzaniach z historig powszechna. 1_ crature;
e Zna podstawowe zjawiska i procesy zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych. | PISEMNa praca
Modut historyczny Historia sredniowiecza 3 ob|igatoryj Ny | ® Znaustrdj Polski od Sredniowiecza do czasow wspolczesnych. domowa;
e Rozpoznaje relacje i zaleznosci pomigdzy przesztoscia a aktualnymi wydarzeniami takze w esej
Historia nowozytna 3 ob|igat0ryj ny odniesieniu do dziedziny archiwalnej. J_' )
UMIEJETNOSCI projekt;
Historia XI1X wieku 3 obligatoryj Ny | e Potrafi interpretowa¢ zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne) Sprawdzian pisemny,
we wszystkich epokach historycznych. egzamin pisemn
Historia XX wieku 3 obligatoryj ny (e Potrafi wyszukiwaé, analizowac, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowaé informacje z zakresu 9 . P Y,
nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i metod. egzamin ustny
Historia ustroju Polski 9 obligato ryj ny e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania nauk historycznych
. : oraz przeprowadzi¢ ich krytycznag analizg i interpretacje.
do konca XVIII wicku e Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem pogladow
; : F— ; innych autorow.
HIStOI’I_a ustroju ziem polskich 2 obligatoryijn e Potrafi formutowaé i uzasadnia¢ wtasne opinie w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu nauk
SIX wiek gatoryjny | P
WIEKU historycznych.
) ) ) ) KOMPETENCJE SPOLECZNE
Historia UStI'OjU Polski 3 obli gatoryj ny e Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego regionu,
XX-XXI wieku kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.
Podstawowe problemy . . WIEDZA dyskusja w oparciu 0
MK I d .. . .. 3 obllgatoryj NY |e Ma uporzadkowana wiedze ogélng obejmujaca terminologie, teori¢ i metodologie z literature:
zarzadzania 1 organizacjl zakresu nauk o zarzadzaniu. K W03 1_ Crature,
e Ma elementarng wiedze o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie nauk o | PISEMNA praca
Modul zarzadzaniu. K W04 domowa;
. e Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz -
zar. zqdzanla tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu. K W12 esej_ !
e Ma podstawowa wiedze o gldwnych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych prOJekt;
osiagnigciach z zalgresu nauk o zardzqdzariiu. K W13 el bed . ; sprawdzian pisemny,
e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem . .
badania nauk o zarzadzaniu. K W14 egzam!n pisemny,
UMIEJETNOSCI egzamin ustny
e Potrafi rozpozna¢ rdzne rodzaje zrédet bedacych przedmiotem badania nauk o zarzadzaniu
oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analizg i interpretacj¢. K_U06
e Potrafi interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne)
w zakresie nauk o zarzadzaniu. K _U13
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwiazane z wiasna i cudza
praca, postepuje zgodnie z zasadami etyki.K K05
Wstep do prawoznawstwa 2 obligatoryjny | WIEDZA dyskusja w oparciu 0
MK IV e Ma podstawowa wiedz¢ o miejscu nauk prawnych w systemie nauk oraz o ich literat .
Podstawy prawa B B przedmiotowej i metodologicznej specyfice. K_W01 1_ crature;
3 Ob|lgat0I’yj NY |e Zna podstawowa terminologie z zakresu nauk prawnych, rozumie jej zrédla oraz | PISEMNa praca

administracyjnego




Modul prawny POStQpOW&HiC administracyj ne Obllg ato I’yj ny zastosowania w obrebie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja. K W02 domOWG;
e Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej i .
prawa autorskiego, dostepu do informacji. K W15 ese]_ !
e Zna ustr6j panstwa, obowigzujacy w nim system prawny oraz zasady dzialania instytucji prOJekt;
;Ub"QZ”VCh- K_w2l hivce dalalnosé archinéw i oost | sprawdzian pisemny,
e Zna i rozumie normy prawne regulujace dzialalno§¢ archiwow i postgpowanie z PR
dokumentacja w instytucjach. K W22 egzam!n pisemny,
UMIEJETNOSCI egzamin ustny
e Potrafi interpretowaé zjawiska prawne w zakresie przydatnym archiwiscie i zarzadcy
dokumentacji. K_U13
o Potrafi wykorzystywaé zrodta przepisow prawnych obowigzujacych obecnie. K U14
e Umie interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne bgdace podstawa
dziatalnosci archiwow. K_UI15
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, cigglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego. Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci. Ma
$swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01
Wstep do archiwistyki obligatoryjny | WIEDZA . N S ‘ ' ~ | dyskusja w oparciu o
MK V . Ma podstaw_owq Wledzq 0 migjscu archiwistyki w systemie nauk oraz o ich przedmiotowej literature:
i metodologicznej specyfice. . 2
e Zna podstawowa terminologic z zakresu archiwistyki, rozumie jej zrédta oraz | PISEMNA praca
Modut archiwalny zastosowania. domowa;
e Ma uporzadkowana wiedz¢ ogélna obejmujaca terminologi¢, teori¢ i metodologie z ..
zakresu archiwistyki. esej_ ’
e Ma podstawows wiedze o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz projekt;

tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami
z obszaru nauk humanistycznych i spotecznych.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi stosowa¢ podstawowa terminologie¢ z zakresu archiwistyki

e Potrafi zastosowa¢ zasady teoretyczne archiwistyki podczas formutowania wypowiedzi
ustnej i pisemne;j.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspoétdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiej¢tnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny

Historia archiwow

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedzg w zakresie powszechnej historii archiwow.

e Ma podstawowa wiedzg o archiwach i instytucjach archiwalnych w Polsce w przesztosci.

e Rozpoznaje relacje i zalezno$ci pomiedzy przeszlo$cia, a aktualnymi wydarzeniami w
odniesieniu do dziedziny archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi zastosowa¢ w wypowiedzi ustnej i pisemnej wiedz¢ z zakresu historii archiwow.

e Potrafi zinterpretowac relacje pomi¢dzy przesztoscia archiwow a ich aktualnym stanem.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego), regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.

egzamin

Wspolczesna dziedzina
archiwalna

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedzg¢ o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych
osiggnigciach z zakresu archiwistyki.

e Ma podstawowa wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie.

e Zna ich specyfike i roznicg w zarzadzaniu nimi.

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca




e Zna otoczenie zewngetrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swego kraju.

e Zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w planowanych lub realizowanych
projektach.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi rozpoznawa¢ rézne instytucje zajmujace si¢ dokumentowaniem zycia publicznego
i okresla¢ ich rolg spoleczna, a takze miejsce w strukturze dziedziny archiwalne;j.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma $wiadomosé¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego), regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.

Prawo archiwalne

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwdéw i postgpowanie z
dokumentacja.

e Zna zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w przesztosci.

e Zna polskie regulacje prawne w zakresie organizacji archiwdéw, narodowego zasobu
archiwalnego i dokumentacji niearchiwalnej na tle prawa wspolnotowego Unii
Europejskiej i wybranych panstw.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wykorzystywaé i interpretowa¢ zrodla przepisow prawnych obowiazujacych
obecnie, jak 1 w przesztosci.

e Potrafi interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne, bedace podstawa
dziatalno$ci archiwow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspoétdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

e Stosuje zasad¢ swobodnego i rownego dostepu do zasobu archiwalnego przy zachowaniu
prawa do prywatnosci.

Metodyka ksztattowania
zasobu archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna zasady, kryteria, metody i narzedzia selekcji archiwalne;j.

e Zna formy i narzedzia ksztattowania narastajacego zasobu archiwalnego.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi stosowacé zasady, kryteria, metody i narzedzia selekcji archiwalnej.

e Potrafi stosowa¢ formy i narzgdzia ksztattowania narastajacego zasobu archiwalnego.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce ksztattowania zasobu
archiwalnego.

e Umie stworzy¢ procedurg selekcji z wykorzystaniem szczegétowych kryteriow.

e Potrafi wskaza¢ wady i zalety instrukcji kancelaryjnej, wykazu akt i instrukcji o
organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety shuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

e Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza

domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




archiwalnego), regionu, kraju, Europy.

e Oznacza si¢ postawa pomocowosci i zyczliwosci w zakresie nadzoru archiwalnego.

e Stosuje postawg i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.

e Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja,
przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy i wszystkich jednostek
organizacyjnych, w ktérych dokumentacj¢ ma wglad.

o Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materialéw archiwalnych dla
osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

Metodyka gromadzenia,
rozmieszczenia i
przechowywania zasobu
archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat gromadzenie, rozmieszczenia i przechowywania

zasobu archiwalnego.

Zna sposoby gromadzenia, pozyskiwania zasobu archiwalnego.

Zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego.

Zna ogoblne zasady projektowania budynkow archiwalnych i wyposazania magazynow.

Zna odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow materiatéw

archiwalnych.

e Zna ogélne zasady i normy projektowania budynkow archiwalnych i wyposazenia
magazynow.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi stosowac sposoby gromadzenia (pozyskiwania) zasobu archiwalnego.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce gromadzenia,
rozmieszczenia i przechowywania zasobu archiwalnego.

e Potrafi rozwigzywaé praktyczne problemy wynikajace zwigzane z rozmieszczeniem
zasobu archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

e Stosuje postawg i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.

e Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja,
przestrzegajac tajemnicy shuzbowej swego pracodawcy i wszystkich jednostek
organizacyjnych, w ktorych dokumentacje ma wglad.

o Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materiatow archiwalnych dla
osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

Profilaktyka i konserwacja
archiwaliow

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji materiatow archiwalnych.

e Zna odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow materiatéw
archiwalnych.

e Zna scenariusze dziatan w sytuacjach kryzysowych.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wykonywac czynnosci z zakresu ,,matej konserwacji”.

e Potrafi rozpozna¢ rodzaj i skalg zagrozen materiatéw archiwalnych.

e Potrafi zastosowal odpowiednie regulacje prawne w profilaktyce i konserwacji
archiwaliow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e  Wspolpracuje z konserwatorami papieru i skory w zakresie ochrony materiatéw
archiwalnych.




e Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiej¢tnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wilasnych dziatan i wskazaé¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

e Stosuje postawg i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mig¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.

o Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materiatow archiwalnych dla
osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

Metodyka opracowania zasobu
archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedze na temat opracowywania zasobu archiwalnego.

e Zna zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego.

e Zna standardy opisu archiwalnego.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi stosowac zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania archiwalnego.

e Potrafi stosowa¢ standardy opisu archiwalnego.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce opracowania zasobu
archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowej.

e stosuje postawe 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.

e Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja,
przestrzegajac tajemnicy shuzbowej swego pracodawcy i wszystkich jednostek
organizacyjnych, w ktorych dokumentacj¢ ma wglad.

o Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materiatléw archiwalnych dla
osiagniecia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

Metodyka opracowania akt
spraw

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat opracowywania akt spraw.

e Zna zasady, metody, narz¢dzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego.

e Zna standardy opisu archiwalnego.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi stosowa¢ zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania archiwalnego.

e Potrafi stosowa¢ standardy opisu archiwalnego.

e Potrafi samodzielnie opracowac typowy zespot pochodzacy ze wspotczesnej kancelarii.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce opracowania akt spraw.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiej¢tnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celow
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub




innych zadania.

Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

Stosuje postawe 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mig¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.

Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja,
przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy 1 wszystkich jednostek
organizacyjnych, w ktorych dokumentacj¢ ma wglad.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materiatow archiwalnych dla
osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

Metodyka udostepniania
zasobu archiwalnego

obligatoryjny

WI
L]

EDZA

Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat udostgpniania zasobu archiwalnego.

Ma podstawowa wiedz¢ o czlowieku jako uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz zasob6éw informacyjnych.

Zna zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w
duchu powszechnosci dostgpu.

Zna zasady powstawania i funkcjonowania archiwalnych systeméw informacyjnych.

Zna metody i narzedzia badania systemu informacji archiwalne;j.

Zna metody i problemy badawcze réznych nauk, aby przewidywaé ich potrzeby
informacyjne i planowa¢ dziatania zachecajace do wykorzystywania zasobu archiwalnego
i wspomagajace zachgconych uzytkownikow w pokonywaniu barier informacyjnych.

Zna metody badania potrzeb informacyjnych spoleczenstwa, jego poszczegdlnych grup i
jednostek.

UMIEJETNOSCI

Ma umiej¢tno$ci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i
zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniac.

Potrafi przeszukiwac, analizowac¢ i uzytkowaé archiwalne bazy danych.

Potrafi wyszukiwac¢ informacj¢ w systemie informacji archiwalne;j.

Potrafi stosowaé¢ zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostgpniania w duchu
powszechnos$ci dostepu.

Potrafi stosowa¢ zasady powstawania i funkcjonowania systemow informacyjnych do
potrzeb dziedziny archiwalne;j.

Potrafi stosowa¢ podstawowe metody i narzgdzia badania systemu informacji archiwalne;.
Potrafi planowa¢ dziatania zachgcajace do wykorzystywania zasobu archiwalnego i
wspomagajace zachgconych uzytkownikéw w pokonywaniu barier informacyjnych.

Potrafi stosowa¢ metody badania potrzeb informacyjnych spoteczenstwa, jego
poszczegolnych grup i jednostek.

Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce udostgpniania zasobu
archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspoldziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiej¢tnosci organizacyjne pozwalajacych na realizacje celéw
zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
identyfikacji w przesztosci.

Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z wiasng i cudza
praca, postgpuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;j.

Stosuje zasad¢ swobodnego i rownego dostgpu do zasobu archiwalnego przy zachowaniu
prawa do prywatnosci.

Przestrzega zasadg¢ rownosci wszystkich uzytkownikow.

Stosuje postawe 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w




mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwisty.
e Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materialéw archiwalnych dla
osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.

MK VI

Modut
zarzgdzania
dokumentacjq i
informacji
archiwalnej

Informacja naukowa

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu informacji naukowej. K W02

e Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z informacja naukowa. K W15

e Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu archiwalnego,
informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow informacyjnych. K W20

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniac, selekcjonowa¢ i uzytkowaé informacje z
zakresu informacji naukowej z wykorzystaniem roznych Zrodet i sposobow. K UO1

e Ma umiej¢tnosci infobrokerskie - umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i
w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawaé je i oceniaé, potrafi przeszukiwac,
analizowa¢ i uzytkowaé archiwalne bazy danych, potrafi wyszukiwaé informacje w
systemie informacji archiwalnej. K_U02

e Potrafi rozpoznawaé roézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
informacji naukowej. K_U06

e Potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatéw i technik komunikacyjnych
ze specjalistami w zakresie informacji naukowej. K_U08

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w pelni przeanalizowa¢ i opracowaé
charakterystyki wyszukiwawcze archiwaliow. K K03

Zarzadzanie archiwami

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki i nauk o zarzadzaniu; rozumie jej
zastosowanie. K_W02

e Ma podstawowa wiedz¢ z zakresu zarzadzania archiwami réznego typu i instytucjami
pokrewnymi. K_W08

e Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej i
prawa autorskiego, dostepu do informacji publicznej. K W15

e Zna i rozumie normy prawne i techniczne regulujace dziatalno$¢ archiwoéw i instytucji
pokrewnych. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowa¢ i uzytkowa¢ informacje z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
z wykorzystaniem r6znych Zrodet i metod. K UO1

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrédet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczng analizg i interpretacje. K _U15

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
potrafi dokonaé analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci. K U04

Podstawy zarzadzania
dokumentacjg w instytucji

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspolczesnych
instytucjach i rozumie jej zastosowanie. K_W02

e Ma podstawowa wiedzg z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspolczesnych
instytucjach. K_WO08

e Ma podstawowa wiedz¢ o gltdéwnych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych
osiagnigciach z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspotczesnej instytucji. K W13

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrédet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja we wspolczesnej instytucji. K_W14

e Zna i rozumie normy prawne i techniczne regulujace proces aktotworczy we
wspotczesnych instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

e Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania z wykorzystaniem pogladow
innych autordéw; potrafi uzasadnia¢ wlasne opinie w oparciu o zdobyta wiedz¢ z zakresu
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archiwistyki i zarzadzania dokumentacja i nauk o zarzadzaniu. K _U07

e Potrafi wykorzystywa¢ zrodta przepisow prawnych i norm technicznych obowiazujacych
obecnie, regulujacych zasady pracy wspodlczesnych kancelarii i archiwow biezacych.
K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiej¢tnosci; ma
$swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01

Zarzadzanie dokumentacja w
kancelarii

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspolczesnych
kancelariach i rozumie jej zastosowanie. K_W02

e Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i
motywowania w procesie wytwarzania dokumentacji we wspolczesnych instytucjach.
K_Wo07

e Zna i rozumie normy prawne regulujace proces aktotworczy we wspolczesnych
instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniaé, selekcjonowa¢ i uzytkowaé informacje z
zakresu zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem roéznych zrodet
i metod. K_U01

e Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania z wykorzystaniem pogladow
innych autoréw; potrafi uzasadnia¢ wiasne opinie w oparciu o zdobyta wiedz¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja i nauk o zarzadzaniu. K _U07

e Posiada umiej¢tnos¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegblowych koncentrujacych si¢ na
funkcjonowaniu wspoétczesnych kancelarii z wykorzystaniem podstawowych ujec
teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K_U10

o Potrafi wykorzystywa¢ zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, regulujacych
zasady pracy wspotczesnych kancelarii. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania. K_KO03

Zarzadzanie dokumentacja w
archiwum biezacym

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspotczesnych
archiwach biezacych i rozumie jej zastosowanie. K_W02

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywani i
udostepniania zasobu w archiwach biezacych. K W05

e Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i
motywowania w pracy archiwéw biezacych we wspotczesnych instytucjach. K W07

e Zna i rozumie normy prawne regulujace funkcjonowanie archiwow biezacych we
wspolczesnych instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z
zakresu zarzadzania dokumentacja i nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem réznych zrodet
i metod. K_U01

e DPosiada umiej¢tno$é przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegbélowych koncentrujacych si¢ na
funkcjonowaniu wspoétczesnych archiwow biezacych, z wykorzystaniem podstawowych
ujeé teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K U10

e Potrafi wykorzystywa¢ zrodta obecnie obowiazujacych przepisow prawnych, regulujacych
zasady pracy wspotczesnych archiwow biezacych. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety shuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania. K_K03

Zarzadzanie zasobami

obligatoryjny

WIEDZA
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sieciowymi

e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat dokumentow elektronicznych i podpisu
elektronicznego. K_W06, K_W07

e Ma usystematyzowana znajomo$¢ problematyki zagrozen dla sieci komputerowych, ma
podstawowa wiedz¢ na temat zabezpieczen sieci komputerowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem zagadnienia tworzenia kopii bezpieczenistwa, archiwizacji danych oraz
kryptograficznej ochrony danych. K_W03

e Definiuje procesy zarzadzania bezpieczenstwem systeméw informatycznych, ze
szczegblnym uwzglednieniem zarzadzania konfiguracja, zarzadzania zmianami i
zarzadzania ryzkiem, rozrdznia stary i nowy model zarzadzania ryzkiem. K W03

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wykorzysta¢ nabyta wiedzg teoretyczna z zakresu zarzadzania sieciami w biezacej
pracy zarzadcy dokumentacji i archiwisty. K U0l

e Umie samodzielnie poglebiac i rozszerza¢ swoja wiedz¢ w zakresie wykorzystywania
nowych technologii w zarzadzaniu zasobami sieciowymi. K _U0S5

e Potrafi interpretowa¢ i wlasciwie stosowaé przepisy prawa zwigzane z problematyka
dokumentow elektronicznych i podpisem elektronicznym. K _U06

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie konieczno$¢ samoksztalcenia si¢ w zakresie zarzadzania zasobami sieciowymi.
K_KO01

e Potrafi w zyciu zawodowym podejmowal si¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem i
uzytkowaniem systemow do elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz
elektronicznej archiwizacji. K_K02

Informacja archiwalna w
Internecie

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedzg z zakresu prowadzenia dzialalnosci informacyjnej w
Internecie przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych.

e Zna zasady i metody funkcjonowania e-administracji, rozumie rol¢ archiwéw w ramach e-
administracji.

e Zna i rozumie zasady funkcjonowania spoleczenstwa informacyjnego, rozumie rolg
archiwow w spoteczenstwie informacyjnym.

UMIEJETNOSCI

e Ma umiejetnosci infobrokerskie - umie aktywnie wyszukiwac informacje w sieci Internet i
W zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniaé.

e Potrafi przeszukiwad, analizowac¢ i uzytkowaé archiwalne bazy danych.

e Potrafi wyszukiwa¢ informacje w systemie informacji archiwalne;j.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rézne role.

e Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je
przydziela¢ innym.

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje celow zwigzanych
z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zdania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

e Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci.

e Uczestniczy w zyciu kulturalnym korzystajac z roznych mediow i roznych jego form.

Podstawy komunikacji
spolecznej i public relations

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ ogélna obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu komunikacji spotecznej i public relations i potrafi ja odnies¢ do zagadnien
zwigzanych z archiwistyka i zarzadzaniem dokumentacjg. K W03

e Ma uporzadkowang wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu
tradycyjnych i elektronicznych narzedzi i kanatow komunikacyjnych. K W09

e Zna otoczenie zewngtrzne archiwow i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwo$ci i formy udzialu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach. K_\W19

UMIEJETNOSCI
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e Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania z wykorzystaniem pogladow
innych autorow; potrafi uzasadnia¢ wiasne opinie w oparciu o zdobyta wiedz¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu. K _U07

e Posiada umieje¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegélowych zwiazanych z profilem
wykonywanej pracy zawodowej. K_U13

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety shuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania. K_K03

e Ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebg jego promowania.
K_KO06

e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediéw i réznych jego form.
K_KO07

MK VII

Modut
grodloznawczy

Nauki pomocnicze historii

obligatoryjny

WIEDZA

o Opanowat podstawowa terminologi¢ z zakresu historii i nauk pokrewnych.

e Zna terminologi¢, teori¢ oraz podstawowe metody badawcze i narzgdzia warsztatu
historyka oraz podstawowe metody upowszechniania wiedzy historycznej.

o Posiada podstawowa wiedzg pozwalajaca na analize 1 interpretacj¢ wytworow cywilizacji
przydatnych dla poznania epok historycznych.

e Zna rozne zrodta informacji. Rozumie ich przydatno$¢ w badaniach historycznych.

e Rozumie powiazania interdyscyplinarne historii z naukami pokrewnymi z innymi naukami
humanistycznymi i spolecznymi. Dostrzega i rozumie znaczenie elementéw innych
dyscyplin naukowych w pracy historyka.

e Wie o istnieniu w historii i pokrewnych odmiennych punktéw widzenia, determinowanych
réznym podiozem kulturowym.

e 7Zna i rozumie podstawowsa terminologie z zakresu historii w przynajmniej jednym jezyku
nowozytnym wystepujacym w zrodtach historycznych.

e Posiada wiedzg o roli nauk pomocniczych historii w warsztacie pracy historyka Zna
podstawowe pojecia z zakresu nauk pomocniczych historii oraz podstawowe metody
badawcze wilasciwe dla poszczegdlnych nauk pomocniczych historii. Posiada aparat
pojeciowy pozwalajacy na poprawne zrozumienie zrodet historycznych.

e Zna rozne zrodta informacji. Rozumie ich przydatno$¢ w badaniach historycznych.

UMIEJETNOSCI

e Zdobywa wiedz¢ w sposob uporzadkowany i systematyczny pod kierunkiem opiekuna
naukowego, przy zastosowaniu nowoczesnych technologii informacyjnych, technik
pozyskiwania, klasyfikowania i analizowania informacji.

e Potrafi opanowaé¢ i stosowa¢ pod kierunkiem opiekuna naukowego podstawowe
umiejetnosci badawcze w zakresie historii.

o Potrafi zdefiniowac i zastosowa¢ w mowie i w pis$mie podstawows terminologie w zakresie
historii i nauk pokrewnych zaréwno w pracy badawczej, jak i w popularyzacji wiedzy
historycznej.

e Potrafi planowa¢ i prowadzi¢ wilasne proste badania historyczne wykorzystujac
podstawowe metody badawcze i wybrane elementy warsztatu historyka.

o Prezentuje efekty swojej pracy indywidualnej lub zespotowej w przejrzystej,
usystematyzowanej formie z zastosowaniem réznorodnych, nowoczesnych metod i technik,
dostosowanych do odpowiedniej dziedziny historii. Potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne
i prace pisemne w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych form
pisarstwa historycznego.

e Thumaczy i objasnia proste teksty zrodtowe w jezyku starozytnym i jezyku nowozytnym
wystepujacym w zrodlach historycznych.

o Potrafi postugiwac si¢ metodami krytyki zewngtrznej i wewnetrznej zrodet historycznych.

o Potrafi opisywac, analizowac i uog6lnia¢ informacje zrédtowe.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma $wiadomo$¢ wartosci kultury historycznej, na ktora sklada si¢ znajomos¢ dziejow
dyscypliny, $wiadectw, metod i korzeni historycznych kultury.

e Rozumie potrzeb¢ umieje¢tnego i aktywnego propagowania wiedzy historycznej i kultury

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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pamigci w srodowisku lokalnym.

o Uznaje i szanuje réznice punktow widzenia determinowane r6znym podiozem kulturowym.
Wykazuje niezalezno$¢ i samodzielno$¢ mysli, szanujac jednoczesnie prawo innych osob
do wykazywania tych samych cech. Jest zdolny do okazywania zrozumienia dla $wiata
warto$ci i postaw ludzi w réznych okresach i kontekstach historycznych.

o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu
historyka.

e Docenia i szanuje, jak tez jest gotow promowac tradycje oraz dziedzictwo historyczne i
kulturowe Polski, swojego regionu i Europy.

e Podejmuje proby uczestnictwa w dyskusjach historycznych i przekazywania informacji
osobom zainteresowanym historia spoza grona fachowcow.

e Docenia rol¢ nauk historycznych i pokrewnych dla ksztattowania wigzi spotecznych na
poziomie lokalnym i ponadlokalnym.

Rozw¢j form kancelaryjnych

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat typéw i form dokumentacji oraz sposobow ich
powstawania. K_WO06

e Ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie wiedz¢ o historii dawnych i
wspotczesnych ziem polskich i jej powiazaniach z historiag powszechna; zna podstawowe
zjawiska i procesy zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych; zna ustrdj
Polski od $redniowiecza do czasow wspotczesnych. K_ W10

e Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz
tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami
z obszar6w nauk humanistycznych i spotecznych. K_W12

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej zrodla oraz
zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K W02

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie i analizg
probleméw badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie 1 prezentacj¢ wynikow pozwalajace na
rozwigzywanie probleméw w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K_U03

e Potrafi rozpozna¢ roézne rodzaje zrddet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczna analiz¢ i interpretacje. K U06

Wspolczesne rodzaje
dokumentacji

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej zrodla oraz
zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K_W02

e Ma uporzadkowana wiedzg na temat typéw i form dokumentacji oraz sposobow ich
powstawania. K_W06

e Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz
tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami
z obszaro6w nauk humanistycznych i spotecznych. K W12

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg
probleméw badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, doboér i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie 1 prezentacj¢ wynikow pozwalajace na
rozwigzywanie problemow w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K U03

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrédet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczng analize i interpretacje. K U06

MK VI

Wyktad z oferty Instytutu
Filozofii UMK

fakultatywny

Wyktad ogélnowydziatowy

fakultatywny

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedz¢ o z zakresu wybranych dyscyplin z obszarow nauk
humanistycznych i spotecznych, pozwalajaca zrozumie¢ powigzania archiwistyki i
zarzadzaniem dokumentacjg z tymi naukami. K W12

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca
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Zajgcia e Ma podstawowa wiedz¢ o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych domowa;
. . osiagni¢ciach z zakresu wybranych dyscyplin z obszar6w nauk humanistycznych i .
ogdlnouczelniane spolecznych. K W13 ese J;
e Orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju. K W19 prOjekt;
e Ma podstawowa wiedz¢ o czlowieku, pozwalajaca mu zrozumie¢ go jako tworce i sprawdzian pisemny,
uzytkownika zasobu archiwalnego, informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow : .
informacyjnych. K_W20 egzam!n pisemny,
UMIEJETNOSCI egzamin ustny
e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania wybranych
dyscyplin z obszaréw nauk humanistycznych i spotecznych oraz przeprowadzi¢ ich
krytyczng analizg i interpretacje. K U06
e Potrafi interpretowa¢ zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne).
KU_13
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Rozumie potrzebe¢ uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego 1
rozwoju osobistego. Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci. Ma
$wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wiasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01
e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediéw i réznych jego form.
K_KO07
Jezyk obcy I obligatoryjny | Jezyk lacinski dyskusja w oparciu o
MK IX WIEDZA hj[eraturq;
e Zna okoto 1000 podstawowych stow facinskich. pisemna praca
Lektorat 7 jezyka ® Zna podstawy ﬂeksji iac.iﬁskiej. - domowa;
obcedo o Zna konstrukcj¢ accusativus cum infinitivo. esei-
9 e Ma podstawowa wiedze¢ o znaczeniu jgzyka facinskiego jako jezyka zrodet historycznych. J !
e Zna zasady tlumaczenia tekstow tacinskich oryginalnych i preparowanych. pl'Ojekt,

e Zna okoto 200 sentencji tacinskich oraz facinskich wyrazen i zwrotow uzywanych w
tekstach zrodtowych, przypisach dziet naukowych oraz w jezyku medidow.

UMIEJETNOSCI

o Umie przetlumaczy¢ na jezyk polski proste teksty oryginalne.

o Umie przetlumaczy¢ i zastosowaé wyrazenia i skroty lacinskie uzywane w terminologii
naukowej i zyciu codziennym.

o Potrafi poprawnie uzy¢ sentencji facinskich w tekstach formutowanych w jezyku polskim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Rozumie znaczenie jezyka tacinskiego dla jezykow wspotczesnych i kultury europejskiej.

o Ma $wiadomos¢ swojej wiedzy.

Nowozytny jezyk obcy

WIEDZA

e Zna odpowiednie struktury gramatyczne i posiada zasob stownictwa niezbgdny do ustnego
i pisemnego wypowiadania si¢ na tematy ogdlne oraz zwigzane z kierunkiem studiow.

UMIEJETNOSCI
o Potrafi przygotowa¢ wystapienia ustne w jezyku obcym oraz zaprezentowaé efektywny

komunikat stowny w typowych sytuacjach zycia codziennego jak réwniez dotyczacych

zagadnien zwigzanych z kierunkiem studiow.

Potrafi porozumiewaé si¢ przy pomocy réznych kanatéw i technik komunikacyjnych na

tematy ogdlne i zwigzane z kierunkiem studiow.

Rozumie dhuzsze wypowiedzi i wyklady na temat zwigzany z kierunkiem studiéw oraz

wigkszo$¢ rozmowcoéw porozumiewajacych si¢ w jezyku obcym podczas krajowych i

mi¢dzynarodowych spotkan.

o Analizuje i interpretuje roznego rodzaju teksty i komunikaty stowne oraz znajduje w nich
informacje potrzebne do funkcjonowania w zyciu codziennym oraz w S$rodowisku
akademickim.

o Posiada umiejetnos¢ przygotowania typowych prac pisemnych dla celow akademickich w

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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zaKresie jezyka ogolnego oraz zagadnien wiasciwych dla studiowanego kierunku.

e Samodzielnie thumaczy z jezyka obcego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk
obcy tekst o $redniej skali trudno$ci zwiazany z kierunkiem studiow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Stosuje samodzielne strategie uczenia si¢ kierujac si¢ wskazéwkami wykladowey i
rozumie potrzebe dalszego rozwijania wlasnych umiejetnosci jezykowych.

e Dzigki wysokim kompetencjom jezykowym jest przygotowany do sprawnego poruszania
si¢ w obszarze kulturowym kraju danego jezyka.

MK X

Digitalizacja
archiwaliow

Digitalizacja archiwaliow

obligatoryjny

WIEDZA
¢ ma uporzadkowang wiedze na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i
udostepniania zasobu archiwalnego K W05
ma uporzadkowang wiedz¢ na temat typoéw i form dokumentacji oraz sposobow ich
powstawania K_W06
ma uporzadkowana wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu
nowoczesnych technologii informacyjnych K_W09
e zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wlasnosci intelektualne;j i
prawa autorskiego, dostgpu do informacji K W15
e Zna i rozumie normy prawne i techniczne regulujace dziatalno$¢ archiwow i instytucji
pokrewnych. K_W22
UMIEJETNOSCI
o potrafi wyszukiwaé, analizowac, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowac informacje z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
z wykorzystaniem roznych zrodet i metod K_U01
ma umiej¢tnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w sieci Internet i
w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi przeszukiwac,
analizowac i uzytkowac¢ archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w
systemie informacji archiwalnej K_U02
o umie interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa
dziatalnosci archiwow K _U15
KOMPETENCJE SPOLECZNE
o potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role; odejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym;
ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celéw zwiazanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan K K02
o potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania K_K03
o dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwiazane z whasna i cudza
praca, postepuje zgodnie z zasadami etyki K K05
o ma $wiadomos¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania
K_KO06

dyskusja w oparciu o
literaturg,
projekt digitalizacyjny

MK XI

Specjalnosé
archiwalna

Archiwalny opis informacyjny

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedzg z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu
nowoczesnych technologii informacyjnych.

e Ma wiedz¢ na temat migdzynarodowych i krajowych standardéow opisu archiwalnego.

e Rozumie zwigzek pomiedzy miedzynarodowymi i krajowymi standardami opisu
archiwalnego a rozwojem metodyki archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wykorzysta¢ migdzynarodowe i krajowe standardy opisu archiwalnego do
budowania opisow archiwalnych na wszystkich poziomach struktury zasobu
archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rézne role, podejmuje
si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwigzanych
z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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e potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zdania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

e Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci.

Archiwa w Internecie fakultatywny | WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalnosci informacyjnej w
Internecie przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych.

e Zna i rozumie zasady funkcjonowania spoleczenstwa informacyjnego, rozumie rolg
archiwow w spoteczenstwie informacyjnym.

e Zna sposoby prezentowania si¢ archiwéw w Internecie.

e Zna optymalny model zawartos$ci strony internetowej archiwum.

e Zna metody i strategie przeszukiwania sieci Internet.

e Zna najwicksze projekty digitalizacyjne i miejsca w sieci shuzace wyszukiwaniu
informacji archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

e Ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwac informacje w sieci Internet i
w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniac.

e Potrafi przeszukiwa¢ zasoby Ukrytego Internetu.

o Potrafi rozpoznawac¢ i bada¢ potrzeby klientow archiwow w Internecie.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rézne role, podejmuje
si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwiazanych
z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

e potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zdania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu.

e Potrafi dokona¢ analizy whasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci.

e Uczestniczy w zyciu kulturalnym korzystajac z réznych mediow i roznych jego form.

Rekopisy biblioteczne i fakultatywny | WIEDZA

muzealne

e Ma wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i udostgpniania
zasobu rgkopismiennego w bibliotekach i muzeach.

e Ma wiedz¢ o instytucjach kultury w Polsce, zna ich specyfike i réznice w zarzadzaniu

nimi.

Ma wiedzg na temat zasad i metod gromadzenia rekopisow przez biblioteki i muzea.

Ma wiedzg o miejscu i znaczeniu bibliotek i muzeéw w ramach dziedziny archiwalnej.

Ma wiedz¢ na temat rozmieszczenia zasobu r¢kopi$miennego bibliotek i muzedw.

Ma wiedz¢ na temat podobienstw i roéznic w organizacji, funkcjach, dziatalnosci

archiwow, bibliotek i muzedw.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi zastosowaé metody opracowywania rgkopisow bibliotecznych i muzealnych.

e Potrafi organizowa¢ wspolprace pomigdzy archiwami, bibliotekami i muzeami w zakresie
zasobu rgkopi$miennego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowa¢ w grupie i w zespole, przyjmujac rézne role, podejmuje
si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje celow zwigzanych
z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety shuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zdania.

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

e Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci.

e Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
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archiwalnego) regionu, kraju i $wiata; rozumie i dostrzega potrzebg jego promowania.

e Jest otwarty na bezkonfliktowa wspotpracg archiwow, bibliotek i muzedw.

e przejawia postawe otwartosci i wzajemnej pomocy wszystkich podmiotow prowadzacych
dziatalno$¢ dokumentacyjna.

Metodyka opracowania akt fakultatywny | WIEDZA ' '
rvwatnvch e Ma wiedzg na temat opracowania zasobu archiwalnego.
prywatny e Ma wiedze¢ w zakresie opracowania wszystkich rodzajéw zespotow akt prywatnych.
UMIEJETNOSCI
e Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczna analiz¢ jej skutecznosci i przydatno$ci w pracy zawodowej.
e Posiada umiejetno$¢ interpretacji i postugiwania si¢ przepisami metodycznymi
dotyczacymi opracowania dokumentacji zespotow akt prywatnych.
e Posiada umiejetnosé praktycznego opracowania réznych typéw dokumentacji  zespotéw
akt prywatnych z wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rézne role, podejmuje
si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwiazanych
z projektowaniem i podejmowaniem zadan.
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zdania.
e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu.
e Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci.
Paleografia ruska i neografia fakultatywny | WIEDZA , o o .
iska* e Ma podstawowa wiedz¢ o rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od s$redniowiecza po
rosyjs wspolczesnosé.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku staroruskim cyrylica.
e Potrafi odczyta¢ proste teksty pisane w jezyku rosyjskim cyrylica.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoldziata¢ 1 pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia r6l przypisanym
poszczegodlnym jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.
Paleografia tacinska* fakultatywny | WIEDZA
e Ma podstawowa wiedzg o rozwoju pisma tacinskiego od starozytnosci po wspotczesnosc.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku facinskim pismem
romanskim, gotyckim i humanistycznym.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomosciag 16l przypisanym
poszczegodlnym jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.
Neografia niemiecka* fakultatywny | WIEDZA

*dowyboru2z3

e Ma podstawowa wiedzg o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku po wspotczesnosé.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku niemieckim pismem
neogotyckim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziataé 1 pracowa¢ w grupie ze $wiadomo$cia rél przypisanym
poszczegodlnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.
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MK X1l

Specjalnosé
zarzgdzanie
dokumentacjq

Komunikacja spoteczna w fakultatywny | WIEDZA
: e e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu komunikacji spolecznej i rozumie jej
mStthCJI zastosowanie. K_W02
e Ma uporzadkowana wiedz¢ w zakresie organizacji i zarzadzania archiwami i instytucjami
pokrewnymi. K_\W08
e Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i
motywowania przy uzyciu technik komunikacyjnych we wspotczesnych instytucjach.
K_WO07
e Ma $wiadomo$¢ kompleksowej natury jezyka oraz zlozonosci jego znaczen wiasciwych
dla komunikacji spotecznej. K W17
UMIEJETNOSCI
e Potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatow i technik komunikacyjnych
ze specjalistami réznych dyscyplin oraz klientami i wspotpracownikami archiwow.
K_U08
e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tnos¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
roznorodnych form pisarstwa, takze naukowego. K_U09
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupehiac i doskonali¢ nabyta wiedzg i umiejgtnosci takze w
obszarze kompetencji migkkich; ma §wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umieje¢tnoscei,
dokonuje samooceny wiasnych kompetencji, wyznacza kierunki wiasnego rozwoju i
ksztatcenia. K_KO01
e Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rozne role. K_K02
Elementy promocji i fakultatywny | WIEDZA o o o .
autoprezentacii e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu marketingu i rozumie jej zastosowanie. K W02
p J e Ma uporzadkowana wiedz¢ w zakresie podstawowych funkcji archiwow i potrafi ja
wykorzysta¢ dla celow promocyjnych. K W05
e Zna otoczenie zewngetrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udzialu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach. K_W19
UMIEJETNOSCI
e Posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze rdéznych
zrodet informacji. K U10
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwigzanych
z projektowaniem i podejmowaniem dziatan z zakresu promocji, podejmuje si¢ realizacji
wyznaczonych zadan oraz potrafi je przydziela¢ innym. K K02
e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci. K_K04
e Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebg¢ jego promowania.
K_KO06
e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediow i réznych jego form.
K_KO07
Nowoczesna technologia w fakultatywny | WIEDZA

biurze i archiwum biezgcym

e Ma podstawowa wiedz¢ o roli nowoczesnych technologii w organizacji i zarzadzaniu
urzgdem oraz archiwum biezacym (skfadnica akt).

e Posiada ogélne rozeznanie w rynku narzedzi elektronicznych wspomagajacych
funkcjonowanie urzedu i zarzadzanie archiwami i sktadnicami akt w Polsce.

e Zna podstawowe aspekty prawne wykorzystania komputerow ze szczegélnym
uwzglednieniem rodzajoéw licencji na oprogramowanie oraz praw autorskich.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢ za pomoca technologii internetowych nowych narzedzi

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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wspomagajacych funkcjonowanie urzedu, archiwum zaktadowego i sktadnicy akt.

e Potrafi postugiwa¢ si¢ w stopniu podstawowym ogélnodostgpnymi, popularnymi,
elektronicznymi systemami zarzadzania obiegiem dokumentacji w instytucjach.

e Potrafi postugiwa¢ si¢ w stopniu podstawowym ogélnodostgpnymi, popularnymi,
elektronicznymi systemami wspomagajacymi pracg archiwow zaktadowych i sktadnic akt.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie konieczno§¢ stosowania si¢ do norm prawa w procesie wdrazania
elektronicznych systemow zarzadzania dokumentacja w instytucji. Jest gotowy do
podejmowania wyzwan zawodowych i osobistych zwigzanych z praca w spoleczenstwie

informacyjnym.
Wspotczesne instrukcje o fakultatywny | WIEDZA , _ oo
. .- . . . e Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca narzedzi stuzacych organizacji procesu
orgaplzaCJl 1 zakresie dziatania wytwarzania dokumentacji, takich jak instrukcje o organizacji i zakresie dzialania
archiwow biezacych archiwow biezacych. K_W07
e Zna i rozumie podstawowe metody stuzace analizie i opracowaniu instrukcji o organizacji
i zakresie dziatania archiwow biezacych. K W14
e Zna i rozumie normy prawne regulujgce zasady tworzenia i wykorzystania instrukcji o
organizacji i zakresie dzialania archiwow biezacych we wspotczesnych instytucjach.
K_W22
UMIEJETNOSCI
e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analiz¢ instrukcji o organizacji i zakresie dzialania
archiwow biezacych. K U06
e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetno$é przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim dotyczacych instrukcji o
organizacji i zakresie dziatania archiwéw biezacych. K U09
e Potrafi wykorzystywac¢ przepisy prawne pozwalajgce poprawnie przygotowac instrukcje o
organizacji i zakresie dziatania archiwum biezacego. K _Ul4
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w petni przeanalizowac¢ i opracowa¢ instrukcje
0 organizacji i zakresie dziatania archiwum biezacego. K K03
Wspotczesne instrukcje fakultatywny | WIEDZA , o o
kancel aryj ne e Ma uporz_qdkowanq Wl_edzg_ df)tyc_zch r}arzqdm s}_uzqcych organizacji  procesu
wytwarzania dokumentacji, takich jak instrukcje kancelaryjne. K_W07
e Zna i rozumie podstawowe metody sluzgce analizie i opracowaniu instrukcji
kancelaryjnych. K_W14
e Zna i rozumie normy prawne regulujace zasady tworzenia i wykorzystania instrukcji
kancelaryjnych we wspotczesnych instytucjach. K W22
UMIEJETNOSCI
e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ instrukcji kancelaryjnej. K_U06
e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetno$é przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim dotyczacych instrukeji
kancelaryjnych. K_U09
e Potrafi wykorzystywac przepisy prawne pozwalajace poprawnie przygotowaé instrukcje
kancelaryjng. K_U14
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w pelni przeanalizowac i opracowac instrukcje
kancelaryjna. K K03
Wspotczesne wykazy akt fakultatywny | WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca narzedzi stuzacych organizacji procesu
wytwarzania dokumentacji, takich jak wykazy akt. K_W07

e Znairozumie podstawowe metody stuzace analizie i opracowaniu wykazow akt. K W14

e Zna i rozumie normy prawne regulujace zasady tworzenia i wykorzystania wykazow akt
we wspolczesnych instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ wykazu akt. K U06

e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tno$é przygotowania

19



wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim dotyczacych wykazow akt. K U09

e Potrafi wykorzystywa¢ przepisy prawne pozwalajace poprawnie przygotowa¢ wykaz akt.
K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety, by w peni przeanalizowa¢ i opracowa¢ wykaz
akt. K_KO03

Selekcja i brakowanie
dokumentacji we
wspotczesnych instytucjach

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat udziatu pracownikoéw archiwow biezacych w
procesie warto$ciowania i brakowania dokumentacji. K W05

e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat udzialu pracownikow kancelarii w procesie
warto§ciowania i brakowania dokumentacji. K W07

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniac, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z
zakresu zarzadzania dokumentacja i nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem réznych zrodet
i metod. K_U01

e Posiada umiejg¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych selekcji i brakowania dokumentacji we wspotczesnych
instytucjach, z wykorzystaniem podstawowych ujg¢ teoretycznych, a takze réznych zrodet
informacji. K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztatcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci; ma
swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wiasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania. K_KO03

Technika we wspotczesnym
biurze i archiwum biezacym

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat zasad przechowywania zasobu w archiwach
biezacych oraz urzadzen technicznych niezbgdnych do realizacji tego zadania. K W05

e Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca organizowania procesu wytwarzania dokumentacji,
ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji na temat zagospodarowania przestrzeni
biurowej, jej zabezpieczenia i urzadzen technicznych wykorzystywanych w procesie
aktotworczym. K W07

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z
zakresu zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem réznych zrodet
i metod. K_U01

e Posiada umiej¢tno$é przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych technicznych aspektow pracy wspodtczesnych instytucji, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji.
K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztatcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci; ma
$wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztalcenia. K K01

o Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania. K_K03

MK X1

Specjalnosé
Zrodloznawcza

Kancelarie prywatne

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie i analize
probleméw badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie 1 prezentacj¢ wynikow pozwalajace na

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;
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rozwigzywanie probleméw w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K U03

e Potrafi rozpozna¢ roézne rodzaje zrddet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczna analiz¢ i interpretacje. K U06

e Potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne)
w zakresie kancelarii prywatnych i nauk historycznych. K_U13

e Posiada umiej¢tno$é przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych
ujec teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K U10

e Potrafi wykorzystywaé¢ zrodla przepisow prawnych obowiazujacych w przesztosci.
K_U14

Kancelarie miejskie

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie i analize
problemow badawczych, dobor metod i narzgdzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na
rozwiazywanie problemow w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K U03

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zroédet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzic¢
ich krytyczna analizg i interpretacje. K U06

e Posiada umiej¢tno$é przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych
uje¢ teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K U10

e Potrafi wykorzystywaé zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci. K_Ul14

e Potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne)
w zakresie rozwoju kancelarii miejskich i nauk historycznych. K_U13

Zrodha archiwalne okresu
staropolskiego

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
z wykorzystaniem réznych zrodet i metod. K_UOI

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrédel bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzic¢
ich krytyczng analizg i interpretacjg. K U06

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu dyplomatyki i aktoznawstwa, rozumie jej zrodta
oraz zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K W02

e Posiada umiej¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdélowych, z wykorzystaniem podstawowych
ujeé teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K U10

Zrodha archiwalne XIX-XX w.

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
z wykorzystaniem ro6znych zrodet i metod. K_UO1

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢
ich krytyczna analizg i interpretacje. K U06

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej zrédlta oraz
zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K W02

e Posiada umiejg¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych
ujec teoretycznych, a takze réznych zrodet informacji. K U10

Jezyk zrodet archiwalnych fakultatywny | WIEDZA . ' N '
e Ma swiadomo$¢ kompleksowej natury jezyka oraz ztozonos$ci jego znaczen whasciwych
dla komunikacji spotecznej. K W17
e Ma podstawowa wiedz¢ o czlowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu archiwalnego,
informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow informacyjnych. K W20
UMIEJETNOSCI
e Posiada umiejg¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w
jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdétowych, z wykorzystaniem podstawowych
uje¢ teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K U10
e Potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne)
w zakresie jezyka zrodet archiwalnych i nauk historycznych. K_U13
Paleografia ruska i neografia fakultatywny | WIEDZA
iska* e Ma podstawowa wiedz¢ o rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od $redniowiecza po
rosyjska wspolczesnosé.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczytac ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku staroruskim cyrylica.
o Potrafi odczyta¢ proste teksty pisane w jezyku rosyjskim cyrylica.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.
Paleografia tacinska* fakultatywny | WIEDZA
e Ma podstawowa wiedzg o rozwoju pisma tacinskiego od starozytnosci po wspotczesnosc.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku tacinskim pismem
romanskim, gotyckim i humanistycznym.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoldziata¢ 1 pracowa¢ w grupie ze $wiadomo$cia rél przypisanym
poszczegdlnym jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.
Neografia niemiecka* fakultatywny | WIEDZA

*dowyboru2z3

e Ma podstawowa wiedzg o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku po wspolczesnosc.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku niemieckim pismem
neogotyckim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomosciag 16l przypisanym
poszczegodlnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

MK X1V

Praktyka zawodowa

obligatoryjny

WIEDZA
e Ma podstawowa wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich
specyfike i réznice w zarzadzaniu nimi. K W18
e Zna otoczenie zewngetrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w

Zgodnie z  zasadami
odbywania praktyk
uchwalonymi przez Rade¢
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Praktyka _Zyciu kl_l_lturalnym i naukowym .swojego kraju_, zna mozliwosci 1 formy udziatu tych | WNH UMK.
d instytucji w planowanych lub realizowanych projektach. K_W19
zawodowa e Zna ustrdj panstwa, obowiazujacy w nim system prawny oraz zasady dziatania instytucji
publicznych. K_W21
e Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwdéw i postgpowanie z
dokumentacja w instytucjach. K W22
UMIEJETNOSCI
e Potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatow i technik komunikacyjnych
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych, a takze klientami i wspolpracownikami archiwow, w jezyku polskim i
jezyku obcym. K _U08
e Potrafi wykorzystywaé zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci. K U14
e Umie interpretowaé i stosowaé polskie i migdzynarodowe akty prawne begdace podstawa
dziatalnosci archiwow. K_UI15
KOMPETENCJE SPOLECZNE
o Potrafi wspoétdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne role. Podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym.
Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje celow zwigzanych
z projektowaniem i podejmowaniem dziatan. K K02
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania. K_KO03
e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace
modyfikacji w przysztosci. K K04
e Dostrzega i formuluje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z wiasna i cudza
praca, postgpuje zgodnie z zasadami etyki. K_KO05
e Ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.
K_KO06
e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediéw i réznych jego form.
K_KO07
Szczegolowe wskazniki punktacji ECTS*
Liczba punktéow ECTS, ktéra Liczba punktow ECTS, ktéra Liczba punktéow ECTS, ktéra student musi
student uzyskuje na zajeciach student uzyskuje w ramach uzyskaé¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauk
Moduly ksztalcenia Przedmioty wymagajacych zaje¢ o charakterze podstawowych, do ktérych odnosza sie¢ efekty
bezposredniego udzialu praktycznym, w tym zajec ksztalcenia dla okreslonego kierunku, poziomu i
nauczycieli akademickich laboratoryjnych i projektowych profilu ksztalcenia
Vademecum badan naukowych 1,5 1,5 6
Podstawy statystyki 0,75 0,75 2
MK I.......... Warsztat badawczy —
Proseminarium 2 2 6
Seminarium licencjackie 2 2 16
Wprowadzenie do historii 0,5 0,5 2
Historia starozytna 1 1 3
MK II.......... Modut historyczny Historia $redniowiecza 1 1 3
Historia nowozytna 1 1 3
Historia XIX wieku 1 1 3
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Historia XX wieku 1 1 3
Historia ustroju Polski
do konca XVIII wieku 0.5 0.5 2
Historia ustroju ziem polskich XI1X
. 1 1 2
wieku
Historia ustroju Polski 1 1 3
XX-XXI wieku
MK Il.......... Modul zarzgdzania el Rl deaza eanial 1 0 3
organizacji
Wstep do prawoznawstwa 0,5 0,5 2
MK IV.......... Modut prawny Podstawy prawa administracyjnego 0,5 0,5 3
Postgpowanie administracyjne 1 1 2
Wstep do archiwistyki 0,5 0,5 2
Historia archiwow 1 0 4
Wspotczesna dziedzina archiwalna 0,5 0,5 2
Prawo archiwalne 0,75 0,75 3
Metodyka ksztattowania zasobu
. 1 1 4
archiwalnego
Metodyka gromadzenia,
MK V... . Modut archiwalny rozmieszczenia i przechowywania 1 1 3
zasobu archiwalnego
Prof!laktxka i konserwacja 0.5 05 2
archiwaliow
Met(_)dyka opracowania zasobu 0.75 0,75 3
archiwalnego
Metodyka opracowania akt spraw 1,5 1,5 6
Metodyka udostepniania zasobu
: 1 1 3
archiwalnego
Informacja naukowa 1 1
MKV Modul zarzqt.lza.n.la .. | Zarzadzanie archiwami 1 0 4
dokumentacjq i informacji
archiwalnej Podstawy zarzadzania dokumentacja 1 0 3

w instytucji
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Zarzadzanie dokumentacjg w

kancelarii 1 1 2
Zarzadzanie dokumentacja w
) . 1 1 2
archiwum biezacym
Zarzadzanie zasobami sieciowymi 1 1 2
Informacja archiwalna
. 1 1 2
w Internecie
Podstawy komunikacji spoteczne;j i
. . 1 0 3
public relations
Nauki pomocnicze historii 1 1 3
MK VIL.......... Modut Zrodloznawczy Rozwoj form kancelaryjnych 15 1,5 6
Wspotczesne rodzaje dokumentacji 0,75 0,75 3
Wyktad z oferty Instytutu Filozofii
1 0 2
MK VII......... Zajecia ogélnouczelniane | YMK
Wyktad ogélnowydziatowy 3 0 6
MK IX.......... Lektorat 7 jezyka obcego Jezyk obcy I 4 4 5
MK X........... Digitalizacja archiwaliow Digitalizacja archiwaliow 1,5 15 7
Archiwalny opis informacyjny 2 2 6
Archiwa w Internecie 1 1 3
Rekopisy biblioteczne
. 1 1 3
i muzealne
MK Xl........... Specjalnosé archiwalna Metodyka opracowania akt . . 5
* do wyboru2z3 PRI
Paleografia ruska i neografia
. 2 2 6
rosyjska*
Paleografia facinska* 2 2 6
Neografia niemiecka* 2 2 6
Komunikacja spoteczna
. - 1 1 3
w instytucji
MK XIlI........... Sff;cqalnolfc z.arzqdzame Elementy promocji . . 5
orumentac¢ i autoprezentacji
Nowoczesna technologia w biurze i 1 1 6
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archiwum biezgcym

Wspotczesne instrukcje

Z mod. X111 -57,5

Z mod. X111 -53,5

0 organizacji i zakresie dziatania 1 1 3
archiwow biezacych
Wspolczesne instrukcje kancelaryjne 1 1 3
Wspolczesne wykazy akt 1 1 3
Selekcja i brakowanie dokumentacji
; . . 1 1 3
we wspolczesnych instytucjach
Technika we wspotczesnym biurze i
. s 1 1 3
archiwum biezgcym
Kancelarie prywatne 1 1 3
Kancelarie miejskie 1 1 3
Zrédta archiwalne okresu
. 1 1 3
staropolskiego
MK XIILI.......... Specjalnos¢ irodloznawcza Zrddta archiwalne 1 1 5
XIX-XX w.
*dowyboru2z3 Jezyk zrodet archiwalnych 1 1 3
Paleografia ruska
. - . 2 2 6
i neografia rosyjska*
Paleografia tacinska* 2 2 6
Neografia niemiecka* 2 2 6
MK XIV.......... Praktyka zawodowa Praktyka zawodowa 0 5 5
Z mod. XI - 55,5 Z mod. XI-51,5
Razem: Z mod. XI1 -54,5 Z mod. XI1-50,5 181

Wymiar % liczby punktéw ECTS, ktéra student uzyskuje na skutek wyboru moduléw ksztalcenia:

31%

Plan studiow obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016 / 2017.

Plan studiow zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 12 kwietnia 2016 r.
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Plan studiow

Wydzial prowadzacy kierunek studiow:

WYDZIAL NAUK HISTORYCZNYCH

Kierunek studiow:

ARCHIWISTYKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACJA

Poziom ksztalcenia:

STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

Profil ksztalcenia:

OGOLNOAKADEMICKI

Forma studiow:

STUDIA NIESTACJONARNE

Archiwalna;

| semestr

Il semestr

Specjalnos¢: Zarzadzanie dokumentacja;
Zrédtoznawceza (od r.a. 2015/2016 specjalnosé zawieszona do odwolania);
Liczba semestréw: 6 (SZESC)
Liczba punktéow ECTS: 181
Laczna liczba godzin dydaktycznych: 1119
K .
od . Liczba
przedmiotu . . ., | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
1202-ppzio-AN1 | Podstawowe problemy zarzadzania i organizacji | wyktad 18 3 egzamin
borprsorany | Lodstawy komunikacji spotecznej wyktad 18 3 egzamin
i public relations
1202-PZDwI-AN1 Po.d stawy _z_arzqdzanla dokumentacja wyktad 18 3 egzamin
w Instytucjl
1202-HS-AN1 Historia starozytna ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-PPA-AN1 Podstawy prawa administracyjnego ¢wiczenia 9 3 zal./o.
1202-RFK-AN1 Rozwdj form kancelaryjnych ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-v8N1-ANL | Vademecum badan naukowych ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-woH-AN1 | \WWprowadzenie do historii ¢wiczenia 9 2 zal./o.
1202-wozA-AN1 | Wspolezesna dziedzina archiwalna ¢wiczenia 9 2 zal./o.
1202-WDA-AN1 Wstep do archiwistyki ¢wiczenia 18 2 zal./o.
1202-WDP-AN1 Wstep do prawoznawstwa ¢wiczenia 9 2 zal./o.
Razem: 162 29
Kod . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajec - punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USsOS
1202-HA-AN1 Historia archiwow wyktad 18 4 egzamin
Wyktad z oferty Instytutu Filozofii UMK wyktad 18 2 zal./o.
1202-H$-AN1 Historia $redniowiecza ¢wiczenia 18 3 egzamin
no-mozar2ant | Metodyka opracowania zasobu archiwalnego ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-PS-AN1 Podstawy statystyki ¢wiczenia 18 2
1202-PRA-AN1 Prawo archiwalne ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-RFK2-AN1 Rozwoj form kancelaryjnych ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-veN2-AN1 | Vademecum badan naukowych ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-wrp12-AN1 | Wspolczesne rodzaje dokumentacji ¢wiczenia 18 3 zal./o.
oameremaa: | VIETOdYyka gromadzenia, rozmieszczenia laboratorium 18 3 sal/o.
i przechowywania zasobu archiwalnego
Specjalnosé¢ 18 3
Razem: 198 32
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111 semestr

Kod

IV semestr

. . Liczba
przedmiotu Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajec Liczba unktow Forma
w systemie P 1€ godzin pECTS zaliczenia
USOS
1202-HUP-AN1 Historia ustroju Polski do konca XVIII wieku wyktad 18 2 egzamin
1202-HNOW-AN1 | Historia nowozytna ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-IN-AN1 Informacja naukowa ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-NPH-AN1 Nauki pomocnicze historii ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-p0sA-AN1 | Postepowanie administracyjne ¢wiczenia 18 2 zal./o.
1202-2Dwk-AN1 | Zarzadzanie dokumentacjg w kancelarii ¢wiczenia 18 2 zal./o.
1202-0A21-AN1 | Digitalizacja archiwaliow laboratorium 18 4 zal./o.
1202-PR21-AN1 Proseminarium laboratorium 18 3 zal./o.
Jezyk obcy I* lektorat 60 2 zal./o.
Specjalnosé 36 6
Razem: 240 30
Kod_ . Liczba
przedmiotu . . ., | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USoS
roz-uzexix-ant | Historia ustroju ziem polskich XIX wieku ¢wiczenia 18 2 egzamin
1202-HXIX-AN1 Historia XIX wieku ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-ZDWA-AN1 Zarzng anie d(.)k.u mentacjg ¢wiczenia 18 2 zal./o.
w archiwum biezgcym
1202-1Awl-AN1 Informacja archiwalna w Internecie laboratorium 18 2 zal./o.
1202-PR22-AN1 Proseminarium laboratorium 18 3 zal./o.
1202-225-AN1 Zarzadzanie zasobami sieciowymi laboratorium 18 2 zal./o.
zal./o. +
Jezyk obcey 1 lektorat 60 3 egzamin
Wyktad ogélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Praktyka zawodowa .
120mPERIEAT (nie wlicza sig do ogolnej liczby godzin) praktyki 160 5
Specjalnosé 36 6
Razem: 222 30
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V semestr

V1 semestr

Kod .
. . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zaje¢c . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USosS
1202-5L31-AN1 Seminarium licencjackie seminarium 18 4 zal./o.
dyplomowe
1202-HUPxx-AN1 | Historia ustroju Polski XX-XXI wieku ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-Hxxw-aN1 | Historia XX wieku ¢wiczenia 18 3 egzamin
1202-0A31-AN1 | Digitalizacja archiwaliow laboratorium 18 3 zal./o.
1202-mkza31-AN1 | Metodyka ksztattowania zasobu archiwalnego laboratorium 18 4 zal./o.
1202-moas-ANt | Metodyka opracowania akt spraw laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PiKA-AN1 Profilaktyka i konserwacja archiwaliow laboratorium 9 2 zal./o.
Wyktad ogdélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnos¢ 36 6
Razem: 171 30
rzeifj?rcliiotu Liczba Liczba Forma
P . Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé - punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USosS
1202-5132-AN1 Seminarium licencjackie seminarium 18 12 zal fo. +
dyplomowe egzamin
1202-ZAR-AN1 Zarzadzanie archiwami wyktad 18 4 egzamin
1202-moAs-AN1 | Metodyka opracowania akt spraw laboratorium 18 3 zal./o.
1202-muza-ANt | Metodyka udostepniania zasobu archiwalnego laboratorium 18 3 zal./o.
Wyktad ogélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnosé¢ 36 6
Razem: 126 30

* Jezyk obcy I — dla studentow, ktorzy wybrali:

o specjalnos¢ archiwalng i zrodtoznawcza: jezyk tacinski;
e specjalnos¢ zarzadzanie dokumentacja: dowolny jezyk nowozytny.
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SPECJALNOSCI

Specjalnosé archiwalna

Kod

. . Liczba
przedmiotu . Forma Liczba . Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu . . - punktow . .
w systemie zajeé godzin ECTS zaliczenia
USOS
Il semestr
1202-Awl-AN1 Archiwa w Internecie laboratorium 18 3 zal./o.
111 semestr
1202-A0112-AN1 Archiwalny opis informacyjny laboratorium 18 3 zal./o.
1202-MOAP-AN1 Metodyka opracowania akt prywatnych laboratorium 18 3 zal./o.
IV semestr
1202-A0121-AN1 Archiwalny opis informacyjny laboratorium 18 3 zal./o.
1202-RBiM-AN1 Rekopisy biblioteczne i muzealne laboratorium 18 3 zal./o.
V semestr
1202-NN-AN1 Neografia niemiecka* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PL-AN1 Paleografia tacinska* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PRNR-AN1 Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 3 zal./o.
V1 semestr
1202-NN-AN1 Neografia niemiecka* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PL-AN1 Paleografia tacinska* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PRNR-AN1 Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 3 zal./o.
Razem: 162 27
* Do wyboru dwie z trzech.
Specjalnosé zarzqdzanie dokumentacjg
Kod .
) . Liczba
przedmiotu . Forma Liczba . Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu s . - punktow . .
w systemie zajeé godzin ECTS zaliczenia
USOS
Il semestr
1202-Kswl-AN1 Komunikacja spoteczna w instytucji ¢wiczenia 18 3 zal./o.
111 semestr
1202-EPIA-AN1 Elementy promocji i autoprezentacji ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-NT21-AN1 Nowqczesna Feghnologla W biurze laboratorium 18 3 zal./o.
i archiwum biezacym
IV semestr
1202-NT22-AN1 Nowqczesna Feghnologla w biurze laboratorium 18 3 zal./o.
1 archiwum biezacym
1202-WIK-AN1 Wspotczesne instrukcje kancelaryjne laboratorium 18 3 zal./o.
V semestr
1202-WI0-AN1 Wspobzesne; 1nstmk01e 0 o’rgan}zgql laboratorium 18 3 zal./o.
i zakresie dziatania archiwow biezacych
1202-WWA-AN1 Wspolczesne wykazy akt laboratorium 18 3 zal./o.
V1 semestr
_ Selekcja i brakowanie dokumentacji . :
1202-5iB-AN1 . . . ¢wiczenia 18 3 zal./o.
we wspolczesnych instytucjach
1202-TwWB-AN1 f[eChmka wew §polczesnym biurze ¢wiczenia 18 3 zal./o.
i archiwum biezacym
Razem: 162 27
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Specjalnosé irodloznawcza

OD ROKU AKADEMICKIEGO 2015/2016 SPECJALNOSC ZAWIESZONA DO ODWOLANIA

Kod .
przedmiotu Nazwa modulu/przedmiotu Forma Liczba ptflitt:')aw Forma
w sdlétgrsnie zajeé godzin ECTS zaliczenia
Il semestr
1202-KM-AN1 Kancelarie miejskie laboratorium 18 3 zal./o.
111 semestr
1202-KP-AN1 Kancelarie prywatne laboratorium 18 3 zal./o.
1202-ZA0S-AN1 Zrodta archiwalne okresu staropolskiego laboratorium 18 3 zal./o.
IV semestr
1202-JZA-AN1 Jezyk zrodet archiwalnych laboratorium 18 3 zal./o.
1202-ZAXIX-AN1 Zrédta archiwalne XIX-XX w. laboratorium 18 3 zal./o.
V semestr
1202-NN-AN1 Neografia niemiecka* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PL-AN1 Paleografia tacinska* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PRNR-AN1 Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 3 zal./o.
V1 semestr
1202-NN-AN1 Neografia niemiecka* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PL-AN1 Paleografia tacinska* laboratorium 18 3 zal./o.
1202-PRNR-AN1 Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 3 zal./o.
Razem: 162 27

* Do wyboru dwie z trzech.

Plan studiow obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016 / 2017.
Plan studiow zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 12 kwietnia 2016 r.



Specyfikacja/matryca efektow ksztalcenia
ARCHIWISTYKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA, studia I stopnia

Matryca efektow ksztalcenia okresla relacje miedzy efektami ksztalcenia zdefiniowanymi dla programu ksztalcenia (efektami kierunkowymi)
i efektami ksztalcenia zdefiniowanymi dla poszczegolnych modulow (przedmiotow).
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K Woi | ma p0d§taw0\ya}_ wiedze o rr}iej scu archiv&_/istyki i zarzadzania dokumentacja w systemie nauk oraz o ich + et i+ +
- przedmiotowej i metodologicznej specyfice
K Woz2 | 7@ podsta\yowq termi‘nologiq z zakresu archi.wistyki i zarzadzania dokumentacja, rozumie jej zrodta oraz - et - + - + -
- zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych
K woz | ™ uporza{dkowana( wied_ze; ogblna obejmujqc_q Ferminol_ogic;, teorie i metodologie z zakresu archiwistyki i - - - - - +
= zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
ma elementarng wiedzg o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i zarzadzania
K_WO04 | dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych; zna podstawowe tradycje paradygmatyczne, z ktorych | +++ +++ ++ + +
wywodza si¢ poszczegdlne metody
K Wo5 | ma u_porzqdkowanq wiedzg na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu + + + + +
- archiwalnego
K_WO06 | ma uporzadkowana wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow ich powstawania + ++ +++ ++ + ++ +
K Wo7 | ma uporze}c_lkowanq wiedz_e_; dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i motywowania w zakresie + .t et
- wytwarzania dokumentacji
K_WO08 | ma uporzadkowana wiedz¢ w zakresie zarzadzania archiwami i instytucjami pokrewnymi + +++ +
K Wog | ma uporzaéil_(owanq wi_edze; z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych + . + + +
- technologii informacyjnych
ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie wiedz¢ o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i
K_W10 | jej powigzaniach z historia powszechng; zna podstawowe zjawiska i procesy zachodzace w poszczegdlnych +++ + ++ +
okresach historycznych; zna ustr6j Polski od $redniowiecza do czaséw wspolczesnych
K W11 | Tozpoznaje relé%c-]e i zgleznosm pomigdzy przesztoscig a aktualnymi wydarzeniami takze w odniesieniu do - - + - - +
- dziedziny archiwalnej
ma podstawowa wiedzg o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz tych dwoch nauk z
K_W12 | naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z obszaré6w nauk humanistycznych i + + ++ ++ ++ + ++
spotecznych
K Wiz | ma podstawoyva wiedzg 0 glownych klérunkach rozwoju i qajwainlejs_zych nowych osiagnigciach z zakresu et - - -+ + i+ + +
= archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K Wi4 | Znairozumie pOdStaWOWE metody analizy i i _ntgrpretaq} zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i .t + + + + + et
- zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K W15 | 7na irozumie podstayvowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej i prawa autorskiego, .t - + - + + + - -
= dostepu do informacji




2

10

11

12

13

14

15

16

K_W16

rozumie w stopniu podstawowym przynajmniej dwa jezyki zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego, w tym przynajmniej jeden sposrod jezykow
wystepujacych w zrodtach archiwalnych na ziemiach polskich

+++

++

K_W17

ma $wiadomos¢ kompleksowej natury jezyka oraz ztozonosci jego znaczen wlasciwych dla komunikacji
spotecznej

+++

++

K_W18

ma podstawowa wiedz¢ o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich specyfike i r6znice w
zarzadzaniu nimi.

++

++

++

++

K_W19

zna otoczenie zewnetrzne archiwow i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i
naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w planowanych lub realizowanych
projektach

++

++

++

K_W20

ma podstawowa wiedz¢ o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu archiwalnego, informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych

+++

++

++

++

K w21

zna ustrdj panstwa, obowigzujacy w nim system prawny oraz zasady dziatania instytucji publicznych

++

+++

++

K_W22

zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwow i postgpowanie z dokumentacjg w instytucjach

++

++

++

++

+++

K_Uo01

potrafi wyszukiwaé, analizowac, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowa¢ informacje z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i metod

++

++

++

+++

++

++

++

++

++

K_U02

ma umiej¢tnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i w zasobach
instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi przeszukiwac, analizowac i uzytkowac archiwalne
bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w systemie informacji archiwalnej

++

++

++

++

++

++

K_U03

posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize problemow badawczych,
dobor metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow w zakresie archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

++

++

++

++

++

++

K_U04

umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i rozwija¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla archiwisty i specjalisty w
zakresie zarzadzania dokumentacja, faczac metody i wiedz¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych, kierujac si¢ wskazoéwkami opiekuna naukowego

++

++

++

++

K_U05

potrafi postugiwac si¢ podstawowymi ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojgciami
wiasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych w
typowych sytuacjach profesjonalnych

++

++

++

++

K_U06

potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrédet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i
interpretacje

++

++

++

++

+++

++

++

++

+++

K_U07

posiada umiej¢tnosé merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem pogladow innych autoréw; potrafi
formutowa¢ i uzasadnia¢ wlasne opinie w oparciu o zdobyta wiedzg z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

++

++

K_U08

potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem roznych kanatow i technik komunikacyjnych ze specjalistami w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych, a takze klientami i
wspotpracownikami archiwow, w jezyku polskim i jezyku obcym

++

++

++

++

K_U09

umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tno$¢ przygotowania wystapien ustnych i
prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych form pisarstwa naukowego

++

++

++

++

++

K_U10

posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac pisemnych w jezyku polskim,
dotyczacych zagadnien szczegétowych, z wykorzystaniem podstawowych ujec teoretycznych, a takze réznych
zrodet informacji

++

++

++

++

++

++

K_U11

ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dwoch jezykoéw obeych, w tym przynajmniej jednego zgodnie z
wymogami okre§lonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia J¢zykowego

+++

K_U12

ma umiej¢tnosei jezykowe w zakresie przynajmniej jednego jezyka zrodet archiwalnych wystepujacych na
ziemiach polskich

+++

+++

+++

K_U13

potrafi interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne) w zakresie
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

++

++

++

++

K_U14

potrafi wykorzystywa¢ zrodla przepisoéw prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w przesztosci

++

++

++

++
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
K_U15 | umie interpretowac i stosowa¢ polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa dziatalno$ci archiwow ++ ++ ++ + ++
rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie, ciagltego doksztalcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego;
K_KO01 | potrafi uzupehiac i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci; ma §wiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i ++ + ++ ++ + ++ ++ ++ ++ ++
umiejetnosci, dokonuje samooceny wtasnych kompetencji, wyznacza kierunki wtasnego rozwoju i ksztatcenia
potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rézne role; odejmuje si¢ realizacji
K_KO02 | wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym; ma elementarne umiejetnosci ++ ++ + ++ ++ ++ ++
organizacyjne pozwalajace na realizacje celow zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan
K_KO03 | potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania + ++ ++ ++ ++ ++ ++
prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu; potrafi dokona¢ analizy
K_K04 S 3 : " . + ++ + ++ +
= wilasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci
K K05 dostrz_ega i formuh_lje pr(.)blemy moralne i dylematy etyczne zwiazane z wlasng i cudza praca, postgpuje i ++ + ++ - + . ++ . -+
= zgodnie z zasadami etyki
K Kog | ma _s'wiadomos'c’ odpoyvigdzialnos'ci za zacho_wanie dziedzict_wa kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, - - -+ + - +
- kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebg jego promowania
K_KO7 | uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediow i réznych jego form + ++ +
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